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1 Назначение и область применения 

1.1. Правила внутреннего распорядка обучающихся в Обществе  

с ограниченной ответственностью «Газпром ЦПС» (далее – Общество,  

ООО «Газпром ЦПС») являются локальным нормативным актом Общества (далее 

– Правила), устанавливают нормы поведения обучающихся  

в Обществе. 

1.2. Настоящие Правила должны способствовать эффективной 

организации учебного процесса, соблюдению дисциплины обучающихся, 

рациональному использованию учебного времени. 

1.3. Настоящие Правила распространяются на обучающихся в Обществе. 

1.4. Обучающимися ООО «Газпром ЦПС» являются лица, оформившие 

Договор об оказании платных образовательных услуг на получение 

дополнительного профессионального образования (по программам повышения 

квалификации и (или) программам профессиональной переподготовки) (далее – 

Договор). 

 

2 Нормативные ссылки 

Правила разработаны в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами:  

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации»;  

Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  

от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»;  

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.10.2023  

№ 1678 «Об утверждении Правил применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ»; 

Уставом Общества с ограниченной ответственностью «Газпром ЦПС»; 

Положением о порядке применения к обучающимся и снятия с обучающихся 

мер дисциплинарного взыскания в ООО «Газпром ЦПС»; (П 11.14-24 от 20.12.2024 

г.) 

и других действующих законодательных актов, а также локальных актов 

Общества. 

 
Примечание – При использовании внешних и внутренних документов целесообразно проверить действие 

ссылочных документов в информационных системах общего пользования. Если ссылочный документ заменен 

(изменен), то следует руководствоваться замененным (измененным) документом. Если ссылочный документ 

отменен без замены, то настоящий документ, в котором дана ссылка на него, применяется в части, не 

затрагивающей эту ссылку.  

 

3 Правила и обязанности обучающихся 

3.1.  Обучающиеся имеют право на:  
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˗ посещение помещений ООО «Газпром ЦПС» на период проведения 

занятий; 

˗ получение дополнительных (в том числе платных) образовательных 

услуг;  

˗ получение консультационной, научно-методической и информационно 

аналитической помощи;  

˗ бесплатное пользование средствами обучения ООО «Газпром ЦПС»,  

в том числе электронными;  

˗ свободу совести, информации, свободное выражение собственных 

мнений и убеждений;  

˗ на уважение своего человеческого достоинства;  

˗ на участие в культурной жизни ООО «Газпром ЦПС» (при наличии 

таковой), участие в конференциях, видеоконференция, вебинарах и семинарах, 

представление к публикации своих рефератов, аттестационных работ и других 

материалов;  

˗ на условия образования, гарантирующие охрану здоровья;  

˗ на создание благоприятных условий для самообразования;  

˗ на личное присутствие при разбирательстве вопросов, связанных  

с персональным поведением обучающегося;  

˗ обжалование приказов и распоряжений администрации ООО «Газпром 

ЦПС» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

˗ на сохранение в тайне доверительной информации о себе;  

˗ на получение документов о квалификации и о ходе прохождения 

обучения.  

Обучающиеся имеют также другие права, определенные 

законодательством Российской Федерации, Уставом и другими локальными 

актами Общества.  

3.2. Обучающиеся обязаны:  

˗ соблюдать Устав ООО «Газпром ЦПС», правила внутреннего 

распорядка обучающихся и иные внутренние документы Общества;  

˗ осваивать содержание выбранной ими программы;  

˗ осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять 

задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной 

программы;  

˗ уважать честь и достоинство других обучающихся и работников 

Общества, не создавать препятствий для получения образования другими 

обучающимися; 

˗ соблюдать требования гигиены и охраны труда, пропускной  

и внутриобъектовый режимы, установленные в Обществе (в случае наличия)  

и правила противопожарной безопасности;  

˗ заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться  

к нравственному, духовному, физическому развитию  

и самосовершенствованию;  
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˗ посещать в удаленном дистанционном формате все виды учебных 

занятий, предусмотренных учебными планами;  

˗ по окончании обучения пройти итоговую аттестацию.  

Иные обязанности могут устанавливаться законодательством Российской 

Федерации, локальными нормативными актами Общества, договором  

об оказании платных образовательных услуг.  

3.3. Обучающимся запрещено:  

˗ курить и употреблять алкогольные напитки и другие запрещенные 

вещества на территории Общества и / или присутствовать  

в Обществе в состоянии алкогольного или наркотического опьянения (в случае 

проведения обучения на территории Общества);  

˗ копировать, распространять, в том числе для получения прибыли, 

 а также передавать в том числе с целью копирования и воспроизведения, 

третьим лицам полученные в процессе обучения учебно-методические, 

программные материалы, а также иные материалы, предоставленные 

Обществом, в процессе обучения;  

˗ производить аудио- и / или видеосъемку занятий (лекций) без 

разрешения преподавателя. 

 

4 Организация учебного процесса 

4.1. Обучение в Обществе проводится в течение всего календарного года, 

в соответствии с заключенными договорами об оказании платных 

образовательных услуг. 

4.2. Обучение в Обществе проводятся по расписанию в соответствии  

с учебным планом и образовательными программами. 

4.3. Обучение ведется на русском языке. 

4.4. Учебное расписание составляется в соответствии с заключенными 

Договорами об оказании платных образовательных услуг и доводится  

до сведения обучающихся не позднее 3 (трех) дней до начала обучения. 

4.5. Посещение занятий обучающимися производится на основании 

сформированных Обществом списков групп согласно календарным графикам 

обучения по соответствующим образовательным программам и учебным курсам. 

4.6.  Обучающиеся являются участниками образовательного процесса  

и обладают соответствующими правами и обязанностями, предусмотренными 

федеральным законодательством об образовании и локальными нормативными 

актами ООО «Газпром ЦПС». 

4.7.  Организация образовательного процесса и режим занятий 

обучающихся регламентируются учебно-тематическими планами  

и расписаниями занятий, разрабатываемыми и утверждаемыми Обществом. 

4.8.  Образовательная деятельность обучающихся в Обществе 

предусматривает следующие виды учебных занятий и учебных работ: 

видеолекции, вебинары, практические и семинарские занятия, 

видеоконференции, консультации, контрольные работы, зачеты, 

самостоятельная работа обучающихся, могут проводиться и другие виды 
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учебных занятий и учебных работ, определенные учебным планом конкретной 

образовательной программы. 

4.9. Для всех видов аудиторных занятий академический час установлен  

в 45 минут. Занятия могут проводиться в виде сдвоенных академических часов 

(пар) с перерывом между каждым часом 5 минут и между парами не менее 10 

минут. Время предоставления перерывов и их продолжительность может 

корректироваться с учетом расписания учебных занятий.  

4.10. Учебная нагрузка обучающихся обязательными занятиями не должна 

превышать 36 академических часов в неделю. Режим учебы регулируется 

расписанием учебных занятий. Продолжительность учебного года составляет 52 

недели. 

4.11. В Обществе установлена 5-дневная учебная неделя  

с двумя выходными днями – суббота и воскресенье. Режим учебы, включая дни 

учебных занятий, может изменяться с соблюдением общей нормы учебной 

нагрузки в зависимости от реализуемых программ и учебных планов. 

4.12. Обучающиеся обеспечиваются учебными пособиями, учебно-

методическими материалами, а также средствами обучения, включая наглядные 

учебные пособия, оборудование и инструменты, библиотечный фонд  

и информационно-телекоммуникационные ресурсы. 

4.13. Во время посещения занятий обучающиеся обязаны соблюдать 

требования Правил внутреннего распорядка, доводимые до них при заключении 

Договора об оказании платных образовательных услуг. 

4.14. Дисциплина в Обществе поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся и педагогических работников. 

Применение физического и (или) психического насилия по отношению  

к обучающимся не допускается. 

4.15. За неисполнение или нарушение Устава ООО «Газпром ЦПС», Правил 

внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности к обучающемуся 

могут быть применены меры дисциплинарного взыскания – замечание, выговор, 

отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

Порядок применения дисциплинарных взысканий к обучающемуся 

регламентируется Положением о порядке применения к обучающимся и снятия  

с обучающихся мер дисциплинарного взыскания в ООО «Газпром ЦПС». 

 

5. Организация учебного времени 

5.1.  Занятия в Обществе проводятся в соответствии  

с расписанием, утвержденным генеральным директором Общества. 

5.2. Преподаватель не имеет права задерживать обучающихся после 

окончания занятий. 

5.3. Отсутствие обучающегося на занятиях в общем случае  

не допускается. Уважительной причиной отсутствия обучающегося на занятиях 

являются: 

− болезнь; 
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− посещение врача (предоставляется талон или справка); 

− экстренные случаи в семье, требующие личного участия обучающегося; 

− пропуск занятий по договоренности с администрацией ООО «Газпром 

ЦПС». 

5.4. Обучающийся, пропустивший без оправдательных документов 

занятия в течение срока освоения образовательной программы, допускается  

к занятиям только после письменного объяснения на имя генерального 

директора Общества. 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Действие настоящего Положения распространяется на всех 

обучающихся, зачисленных на обучение по дополнительным профессиональным 

программам (программам повышения квалификации и (или) программам 

профессиональной переподготовки), реализуемым в Обществе во время 

проведения занятий и во внеурочное время. 

6.2. Положение о внутреннем распорядке для обучающихся публикуется 

на официальном сайте ООО «Газпром ЦПС». 


